RWS

Die RWS Gebaudeservice GmbH ist ein inhabergefiihrtes mittelstandisches Unternehmen im Bereich
der werterhaltenden Reinigung von Gebauden, Hausmeister- und Wirtschaftsdiensten sowie
AulRenanlagenpflege. Gemeinsam mit unseren Mitarbeitern sorgen wir Tag fur Tag fur Sauberkeit und
Hygiene. Die Einsatzgebiete unserer Mitarbeiter reichen von sozialen Einrichtungen, wie
Kindertagesstatten und Schulen, medizinische Einrichtungen und Seniorenheimen tUber Behorden,
Verwaltungseinrichtungen bis hin zu Industrieunternehmen. Wir sind immer in Ihrer Nahe: Uber 1.500
Mitarbeiter in Sachsen, Sachsen-Anhalt, Berlin, Thiringen und Brandenburg freuen sich auf Sie als
neuen Kollegen (m/w/d) — im operativen Servicebereich und/oder in der administrativen Verwaltung und
Leitung.

Gesellschaft RWS Gebéaudeservice GmbH
Arbeitsort Leipzig

Anstellungsart Teilzeit

Arbeitszeit 30,00 h/Woche

Wir, die RWS Gebaudeservice GmbH, sind als mittelstandiges
Unternehmen in groRen Teilen Ostdeutschlands tétig. Seit Uber
30 Jahren agieren wir als zuverlassiger und kompetenter
Partner fir soziale Einrichtungen, Behorden, Verwaltungen und
Industrieunternehmen. Unser Fokus liegt auf werterhaltender
Reinigung und Pflege von Gebauden und Auf3enanlagen sowie
Hausmeisterleistungen und Wirtschaftsdienste.

Gekommen um zu bleiben? Werden Sie ein
Teil des Teams als Sachbearbeiter
Fuhrparkmanagement (m/w/d) (Teilzeit)

RWS Gebé&udeservice GmbH

_ Maxi Gamisch
Ihre Aufgaben als Sachbearbeiter Personalreferentin

Fuhrparkmanagement (m/w/d) gi‘fz‘grf_ae‘:s;g”age 8

e Unterstltzung unseres Fuhrparkmanagements und
Begleitung des Lebenszyklus aller Fahrzeuge der RWS
Gruppe von der Beschaffung bis zur Ubergabe und
Rucknahme

e allgemeine administrative Tatigkeiten
(Rechnungsbearbeitung, Tankkartenverwaltung)

e Fahrzeugverwaltung: Anlage der KFZ e-Akten und
Pflege der Stammdaten in der
Fuhrparkverwaltungssoftware

e Verwaltung des Berichtswesens

Telefon: 0341 9170-321
Telefax: 0341 9170-357
E-Mail

WwWWw.rws-gruppe.de


mailto:bewerbung@rws-gebaeudeservice.de

RWS

¢ Interne und externe Kommunikation
¢ Schadensmanagement

Damit begeistern Sie uns

e Kommunikationsstarke und Verhandlungsgeschick, um
effektiv mit internen und externen Partner*innen
zusammenzuarbeiten und die besten Konditionen fur
den Fuhrpark zu erzielen.

¢ Organisationstalent mit der Fahigkeit zur Priorisierung
von Aufgaben, um einen reibungslosen Ablauf im
Fuhrparkmanagement sicherzustellen und auf
unvorhergesehene Ereignisse angemessen reagieren
zu kénnen.

e Detailorientierung und analytisches Denkvermdgen, um
Fahrzeugdaten akkurat zu verwalten und
Optimierungspotenziale im Fuhrpark zu identifizieren.

Passt doch nicht?!?

Sie mochten sich gern beruflich verandern und trotzdem lhre
langjahrige Berufserfahrung nutzen? Wir suchen Quereinsteiger
mit Ihrer Erfahrung. Um lhre weitere Qualifizierung kimmern wir
uns!

Damit begeistern wir Sie

e Eine langfristige Zusammenarbeit ist uns wichtig,
deswegen erhalten Sie einen unbefristeten
Arbeitsvertrag.

e 30 Tage Urlaub unterstttzen lhre Work-Life-Balance.

e Damit Sie bei uns im Team gut ankommen, nehmen wir
uns Zeit um Sie individuell und intensiv einzuarbeiten.

e Wir legen Wert auf ein gutes Betriebsklima. Deshalb
sind uns gemeinsame Mitarbeiterveranstaltungen wie
zum Beispiel Sommerfest, Weihnachtsfeier oder
Sportevents wichtig.

* Bleiben Sie neugierig und entwickeln Sie sich weiter:
Wir unterstitzen Sie aktiv in Ihrer persénlichen und
fachlichen Weiterentwicklung durch unsere RWS
Akademie.

¢ Unser kostenfreier Kaffee, Tee oder Mineralwasser
sorgt fur Energie. Frisches Obst und Gemise fordern
Ihre Gesundheit.

So geht es weiter

Bewerben Sie sich einfach online mit Ihrem Lebenslauf. Sie
erhalten eine Eingangsbestatigung und nach Sichtung Ihrer
Unterlagen informiere ich Sie, wie es weiter geht. Sie haben



RWS

Fragen? Rufen Sie mich einfach an unter 0341- 9170321 oder
schreiben Sie mir eine Nachricht an bewerbung@rws-
gebaeudeservice.de.

www.rws-gruppe.de/karriere-jobs
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